Guatemala, 30 de diciembre de 2015
Informe 05-2015

Sefiora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
Resultados de Actividades, conforme o estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Profesionales NUmero 1939-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 1007-2015,
correspondiente al periodo del 19 de octubre ai 31 de diciembre del presente afio.

1. Apoyo en la elaboracidn de la cuenta corriente de proyectos ejecutados en afios anteriores
a la fecha (Integracién de anticipos otorgados y regularizacién de los mismos).

2. Apoyo en la integracién de saldos de las cuenta construcciones en procesa.

3. Apovyar en la recopilacion de documentacién de soporte por anticipos otorgados mediante
convenios suscritos con Organizaciones no Gubernamentales ¥ sus respectivas
regularizaciones. '

4. Asesorar y proponer reuniones con el personal de las Unidades Ejecutoras para tratar
aspectos relacionados con la regularizacién de saldos pendientes de registrar en el Sistema
de Contabilidad integrada. '

5. Participar en reuniones con el personal responsable del control contable de fa ejecucién de
obras de infraestructura fisica de a Direccién de Contabilidad del Estado.

6. Apoyar en la elaboracidon de proyectos de oficios dirigidos a fas Unidades Ejecutoras
solicitando informacién relacionada a las cuentas de construcciones en proceso, anticipos
por reguiarizar y demas informacién relacionada. '

7. Apoyar en la elaboracion de proyectos de oficios dirigidos a la Direccion de Contabilidad

. del Estado, requiriendo la informacién correspondiente. '

8. Informar mensualmente al Coordinador de Contabilidad de la Unidad de Administracion
Financiera-UDAF- del Ministerio de Cultura y Deportes, sobre el avance de ias actividadesy
funciones asignadas.
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